单位跨区县变更（东城区）
材料清单：

1.有限期内的已办理 “三证合一”的企业营业执照副本[或事业单位法人证书、民办非企业单位登记证书（法人）、社会团体法人登记证书、外国(地区)、外埠在京设立的非法人分支机构营业执照]；

2.单位上一年度纳税材料：《税收完税证明》或加盖税务部门专用章的涉税查询记录书；。

3.高新技术企业、软件企业、环保企业等，需提供有效期内的相应证书原件及复印件（加盖公章），无法明确企业性质的无需提供。

4.企业法人授权委托书（范本见附件3，签字处为手签字）。

5.企信网应能查询到单位注册成立满1年，法人企业实缴注册资本金100万人民币及以上。如北京市企信网及国家企信网均无法查询实缴注册资本金，需出具法人企业近1年验资报告原件及复印件，复印件加盖单位公章。
6.经办人身份证扫描件

7单位诚信声明，签字盖章（单位版诚信声明附件）。



温馨提示:

以上材料均须提供原件和复印件，复印件A4纸复印，并加盖单位公章，同一类材料可在首页盖章，其余页加盖骑缝章。根据材料分别提供PDF格式扫描件，每项材料小于2M。



范本：

附件2-涉税信息查询结果告知书样式参考 

附件3-企业法人授权委托书
