准备下列材料清单：

1、营业执照副本原件和复印件，加盖单位公章，经办人签字，备注“与原件一致”
2、经办人身份证复印件，加盖单位公章，经办人签字，备注“与原件一致”；
3、授权委托书原件及复印件，委托书填写法人姓名、单位名称，法人手签字，单位加盖公章，经办人处需填写单位参保人员（需与系统经办人一致）　模板下载
4.单位版诚信声明，单位法人（负责人）手签字，不能盖人名章，加盖单位公章。模板下载
5.单位在本区上一自然年度或在本区近三年的“涉税信息查询结果告知书”，加盖公章。模板下载
温馨提示：所有复印件材料必须使用A4纸单面复印，且不得使用单面纸，加盖申请单位公章。根据材料分别提供PDF格式扫描件，每项材料小于2M。
